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长理工科〔2021〕5号 

 

 

 
关于印发《长沙理工大学学术期刊编辑 

出版规程》的通知 
 

校属各单位： 

《长沙理工大学学术期刊编辑出版规程》已经学校研究同

意，现予印发，请遵照执行。 

 

                              长沙理工大学 

                              2021年 11月 2日 
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长沙理工大学学术期刊编辑出版规程 
 

第一条  为规范期刊编辑出版工作，保障期刊质量，根据《出

版管理条例》《关于加强和改进出版工作的意见》《关于进一步

加强和改进高校出版工作的意见》《期刊出版管理规定》《报纸

期刊质量管理规定》《高等学校学报管理办法》等规定，特制定

本规程。 

第二条  组稿约稿。各编辑部应根据刊物特色，优化栏目设

置，下功夫做好组稿约稿工作，引导行业内的专家、学者撰写高

质量论文，培养相对稳定的作者群体。 

第三条  稿件登记。各编辑部应认真对待来稿，做好稿件的

编号、登记工作。对明显不属本刊用稿范畴的稿件可以不予登记，

但必须对投稿者进行回复。 

第四条  稿件审理。对所有符合本刊用稿范畴的稿件进行“三

审”处理。 

（一）初审 

对来稿进行检测，重复率＞20%的稿件予以退稿。初审需把

好意识形态关，坚持意识形态一票否决制；对稿件的学术水平应

坚持审慎原则，对学术水平把握不准的稿件原则上予以初审通过。

初审应由责任编辑负责，给出稿件初审意见。 

（二）复审 

原则上实行两名同行专家双盲评审制。稿件外审后，责任编

辑综合专家审稿意见回复作者，告知作者“退稿”“修改”“修
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改后重审”或“终审”等复审意见。对于需要修改的稿件，应通

知作者修改；如果作者对审稿意见有异议，应再次安排外审。 

（三）终审 

将通过复审的稿件和作者根据专家意见修改后可以发表的

稿件送主编进行终审，签署终审意见。由主编（或副主编）确定

刊期。 

第五条  稿件编辑加工。责编人员对稿件的内容、体例进行

编辑加工，做必要的图文技术处理，防止和消除各种技术性差错

或原则性错误，尽量做到齐、清、定，并整理出相应格式的电子

文稿。编辑加工中发现问题，及时与作者联系。责编人员负责对

版式设计、排版、校对、印刷等各个出版环节进行监督，以保证

期刊出版质量。 

第六条  稿件排版。稿件排版前应对待排稿件进行核查，再

次检测其重复率，对重复率≦ 10%、符合要求的稿件进行排版、打

印清样。 

第七条  编辑校对。稿件的编辑校对应严格执行“三校一读”

制度，重要的文章或内容应增加校次，差错率控制在万分之二以

内。稿件使用的语言文字、标点、符号、图表、量和单位等应严

格遵守国家及行业规范。编辑、责任编辑对所负责稿件的编校质

量负责，主编（或副主编）执行付印前的通读总校，对编校质量

负总责。 

第八条  出版发行。编辑部按照有关规定，配合学校相关部

门，公开招标遴选有“出版物印刷许可证”的印刷企业，签订委
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托印刷合同，进行期刊的印刷制作。 

经过多次校对最后确认准确无误的文稿，由编辑部负责人

（主编或副主编）签字后发送印刷厂付印、发送优先出版数据库

合作商。编辑部应对样刊进行确认，保证期刊印刷质量。编辑部

协助印刷厂做好发行工作，及时将期刊寄送给作者、读者及有关

部门，通过各种渠道扩大期刊的发行量和影响力。 

第九条  期刊审读。编辑部将出版的期刊及时寄送审读专家

进行审读，并出具审读意见。编辑部根据审读意见进行总结学习，

吸取经验教训，改正错误，提高业务水平和能力。出现严重错误

将进行责任追究。 
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